PROCEDIMIENTO de Matricula y Depdsito de TFG — Convocatoria DICIEMBRE 2023

PASOS:

1. Una vez matriculados y solicitada esta convocatoria, los estudiantes deberan cumplimentar la
informacidn requerida por la PLATAFORMA DE TFG https://tfg.unileon.es, donde deben inscribirse
(mostrando asi su intencién expresa de defensa de TFG en dicha convocatoria) antes de las 14 horas
del lunes 11 de diciembre. Se les solicitara el nombre del tutor (y co-tutor, si es el caso) y el titulo del
trabajo, que debe ser definitivo pues no podra modificarse con posterioridad.

2. Una vez que la Comision de TFG apruebe dicha solicitud, los estudiantes deberan depositar el
trabajo, que habra sido elaborado siguiendo el reglamento de la Facultad disponible en la pagina web,
donde se detallan claramente los ASPECTOS FORMALES que debe cumplir el TFG
https://economicas.unileon.es/files/2020/01/Nuevo-Reglamento-TFG-Facultad-de-CCEE-y-

Empresariales-JF-14-enero.pdf

y realizar las tres acciones siguientes (antes de las 14 horas del jueves 14 de diciembre):

a) En la PLATAFORMA https://tfg.unileon.es cargaran el Fichero con el TFG en formato PDF (si el
trabajo contiene anexos, estos deberan formar parte de ese unico fichero)

b) El mismo fichero del TFG en PDF se subird a la tarea habilitada en MOODLE en la propia
asignatura TFG. El fichero debe tener la siguiente denominacién Apellidos_Nombre y NO el titulo
del trabajo. Solo en el caso excepcional de aquellos estudiantes que comprueben que no les
aparece asignatura TFG en su Moodle, deberan enviarlo por correo-e a ulefeetf@unileon.es
indicando en el asunto del correo lo siguiente: TFG PDF Nombre Apellidos Grado en... En todos los
casos se verificard que no hay problemas de originalidad (deteccion de plagio), con las
correspondientes consecuencias.

c) Entregar una COPIA EN PAPEL en la unidad administrativa. También en la unidad administrativa
se entregara la autorizacion para la copia digital (anexo 6 de la normativa, que NO se cargard en la
plataforma, pese a lo indicado en el reglamento).

Los estudiantes deberdn comprobar que el fichero que suben a la plataforma y a moodle, y la copia
en papel son las versiones DEFINITIVAS del trabajo, pues no podran modificarse con posterioridad.

El plazo para la realizacidn de las tres acciones previas finaliza el jueves 14 de diciembre a las 14
horas.

3. El tutor deberd, si es el caso, dar su conformidad al TFG depositado en la plataforma vy
posteriormente (previsiblemente el miércoles 14 de septiembre) la comisiéon de TFG asignara el
tribunal o comision evaluadora para la defensa el mismo, asi como lugar y hora, informacién que
figurard tanto en la plataforma como en la pagina web de la facultad
https://economicas.unileon.es/trabajos-fin-degrado-curso/ enlace en el que puede consultarse todo
lo relativo al proceso.

LA FECHA DE DEFENSA SERA PRESENCIAL EL MARTES 19 de DICIEMBRE, CON UN TIEMPO MAXIMO DE
EXPOSICION ESTIMADO DE 15 MINUTOS, TRAS LOS CUALES LOS MIEMBROS DE LA COMISION EVALUADORA PODRAN
REALIZAR LAS PREGUNTAS QUE ESTIMEN OPORTUNAS. SI SE OPTA POR LA DEFENSA A TRAVES DE POSTER, EL ESTUDIANTE
DEBERA IGUALMENTE RESPONDER A LAS PREGUNTAS DE LA COMISION EVALUADORA.

Las calificaciones estaran disponibles en Secretaria Virtual previsiblemente esa misma tarde.
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NOTA: Se recuerda que todos los pasos necesarios para la defensa TFG, y cualquier cuestion relativa al tema,
deben plantearse desde el correo institucional @estudiantes.unileon.es. LOS PLAZOS ESTABLECIDOS SE
APLICARAN SIN EXCEPCION ALGUNA



